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1. OBJETIVO

A presente Politica de Doagdes e Patrocinios (“Politica”) estabelece diretrizes e
orientacBes para os colaboradores da Systech e terceiros que atuem em seu nome nos
processos de analise e aprovacao das doacdes e dos patrocinios realizados em nome
da empresa, bem como apresenta mecanismos que visam prevenir 0s riscos de

inconformidade na operacgéo de tais contribuicdes.

2. APLICACAO

As orientacdes contidas nesta Politica aplicam-se a todos os colaboradores da Systech
e terceiros que atuem em seu nome, seja em carater eventual ou permanente, que

tenham poder de gerir e/ou deliberar sobre a concessao de Doacdes e/ou Patrocinios.

3. RESPONSABILIDADES

A Systech preza em suas atividades por uma relacdo de lealdade, integridade e
transparéncia, buscando assim, contribuir para 0 mais alto rendimento em ambientes

corporativos.

No tocante as doacgdes e patrocinios, € importante destacar os papéis da Alta Direcao

e dos colaboradores:
3.1 Papel da Alta Direcéo:
e Zelar e promover a aplicagdo desta politica, engajando todos os colaboradores a

participar dos treinamentos a ela referentes;

e Analisar e decidir sobre as Doacdes e Patrocinios, tomando em consideracdo os

argumentos trazidos previamente pelo Compliance;

e Verificar a idoneidade da instituicdo a qual se destina a Doac¢do ou o Patrocinio,
solicitando a elaboracdo de relatorio de integridade, quando necessério, para

parametrizar 0s possiveis riscos reputacionais que poderdo advir de tal relagéo;
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e Avaliar a aplicacdo de sangbes ou medidas disciplinares ao colaborador ou terceiro
gue atue em nome da Systech que infringir esta Politica.

3.2 Papel dos colaboradores:

e Cumprir com as diretrizes trazidas nesta Politica, de forma a assegurar que 0s

negécios conduzidos estdo em conformidade com as leis e regulamentos pertinentes;

e Recusar Doacbes e/ou Patrocinios que impossibilitem a identificacdo correta do

beneficiario, tal como transferéncias em dinheiro sem rastreabilidade;

e Realizar o langamento de notas, recibos ou comprovantes no sistema de fluxo de
caixa da empresa, de forma detalhada e completa, especificando todas as despesas

incorridas relacionadas a Doacdes e Patrocinios.

4. DIRETRIZES ESPECIFICAS

4.1 Doacbes
As doacdes realizadas pela Systech apenas poderdo ser destinadas a pessoas juridicas
de reputacéo ilibada que se comprometam com a ST-POL-008 - Politica Anticorrupcao

e Antissuborno, bem como o ST-POL-002 - Cadigo de Etica e Conduta da empresa.

Diante de solicitacdo de doac¢ao para pessoa fisica, o Departamento de Compliance em
conjunto com a Alta Direcéo analisara o caso, podendo exigir a elaboracao de relatério

de integridade do potencial beneficiario.

O meio utilizado para efetuar os pagamentos de doagbBes da Systech serd a

transferéncia da conta bancaria da empresa para a de titularidade do beneficiario.

4.2  Doagbes para Partidos Politicos

BN

A presente Politica visa cumprir os dispositivos legais relacionados a pratica de
doacdes, dentre 0s quais 0s presentes na Lei n°® 9.504/1997. Esta lei, conhecida como
Lei das Elei¢cdes, permite doagbes de cunho eleitoral sejam realizadas por pessoas

fisicas em seu art. 23, 81°, nos moldes do exposto abaixo:
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Art. 23. Pessoas fisicas poderao fazer doa¢des em dinheiro ou estimaveis em dinheiro
para campanhas eleitorais, obedecido o disposto nesta Lei.

81° As doacdes e contribuicbes de que trata este artigo ficam limitadas a 10% (dez por

cento) dos rendimentos brutos auferidos pelo doador no ano anterior a eleigéo.

A Systech, entretanto, em consonéncia com a Ac¢éo Direta de Inconstitucionalidade n°®
4.650/2015, julgada pelo STF, é proibida de realizar doa¢cbes para partidos politicos e
para campanhas politicas. Tal proibicdo foi refletida na Resolucdo do TSE n°

23.463/2015, artigo 25, inciso I, que expde o seguinte:

“Art. 25. E vedado a partido politico e a candidato receber, direta ou indiretamente,
doacdo em dinheiro ou estimavel em dinheiro, inclusive por meio de publicidade de

qualquer espécie, procedente de:
| - pessoas juridicas.”

5. PATROCINIOS

Os pedidos de Patrocinio deverdo ser encaminhados ao Departamento de Compliance
para analise das informacdes relacionadas ao beneficiario, podendo recomendéa-lo ou
nao, ou solicitar mais documentos, bem como a elaboracao de relatério de integridade
do beneficiario para a tomada de decisao. O posicionamento do Compliance sera levado
a Alta Direcao, que decidira munida da andlise previamente realizada, também podendo

demandar documentacao.

6. RELATORIO DE INTEGRIDADE PARA DOACAO OU PATROCINIO

Tanto o Compliance quanto a Alta Dire¢cdo, ao tomarem decisdes sobre doar ou
patrocinar, poder&o requerer a confeccao de relatorio de integridade do beneficiario. Em
caso de ndo recomendacdo do Compliance, seu parecer sera encaminhado a Alta
Direcéo para a decisdo final, que podera solicitar o relatério de integridade, caso nao
requerido pelo Compliance, ou o aprofundamento de pesquisa que entenda pertinente

para sua deliberacéo.
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7. ARMAZENAMENTO DE EVIDENCIAS

Os beneficiarios de doagdo ou patrocinio devem estar identificados nos registros
contabeis e comerciais da Systech, com os seguintes documentos: razdo social,

CPF/CNPJ, endereco e contrato, conforme aplicavel.

Todos os documentos e evidéncias relativos a realizacdo de doagdo ou patrocinio
devem ser guardados e conservados pela Systech. Dentre os principais documentos,
listamos os seguintes: contratos, notas fiscais, formulario de solicitacdao (Anexo 1),
registros da analise do Compliance, tratativas, dentre outros que evidenciem a

existéncia e finalidade dos recursos destinados.

8. VEDACOES AS DOACOES E PATROCINIOS

E vedado pela Systech quaisquer tipos de doagdo ou patrocinio prometidos ou
concedidos no intuito de obtencéo de vantagem indevida, bem como para influenciar a

decisdo de Agente Publico ou terceiros a ele relacionado.

N&o é permitido, também, que se realize doag¢des ou patrocinios a pessoas fisicas ou

juridicas elencadas nos seguintes cadastrados:

e Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS);

e Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

e Cadastro de Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos Impedidas (CEPIM);

e (Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade do Conselho Nacional de Justica;

e Relacao de Inabilitados e Inidéneos do Tribunal de Contas da Uniéo.

9. COMUNICACAO E TREINAMENTOS

A Systech é responsavel por divulgar e conscientizar seus colaboradores sobre as

diretrizes desta Politica e realiza treinamentos periddicos com essa finalidade.
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O gestor de cada area estara incumbido de divulgar aos seus subordinados as
orientacbes estipuladas neste treinamento, bem como de encorajar que sua equipe

participe ativamente e tome esclarecimentos durante as apresentacdes agendadas.

10. CONSEQUENCIAS E SANCOES

Quaisquer violacdes das diretrizes desta Politica serdo investigadas pelo Compliance
da Systech, ndo constituindo justificativa aceitavel o seu desconhecimento ou de

guaisquer leis ou regulamentos aplicaveis.

Caso, ao final, seja comprovada a irregularidade, todos aqueles que forem por ela
responsaveis estardo sujeitos a medidas disciplinares, podendo culminar no
desligamento do Colaborador, na quebra de contrato e na interrupcdo de parceria de

negocios.

11. REFERENCIAS

Toda documentacdo original fica armazenada e identificada pelo departamento de
Compliance através da lista mestra ST-DOC-001 - Manual do Sistema de Gestao de

Compliance e Antissuborno.

12. CONTROLE DE REVISAO
Revisédo | Elaborado Data da Aprovado Data da Principais
por Elaboracéao por Aprovacao alteracbes
00 Bruno 29/10/2021 | Bruno 02/12/2021 | Elaboracgéo da
Ferola Mattos Politica
01 Bruno 26/01/2023 | Bruno 03/02/2023 | Atualizacao da
Ferola Mattos Politica e
parametrizacdo ao
padréo de
informacéao
documentada.
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ANEXO | —= MODELO DE CADASTRO DO BENEFICIADO

DADOS DE CADASTRO DO BENEFICIADO

Raz3o Social/ Nome:

CNPJ/CPF:

Representante Legal:

Endereco: Ne
Cidade: UF:
E-mail: Telefone:

Tipo de Beneficio?
(1 Doagdo

O Patrocinio
PATROCINIO

Nome do Evento a ser patrocinado:

Data do Evento:

Descreva sobre o evento a ser patrocinado:

DOACAO

Descreva o teor da solicitacdo:

Discorra sobre o prazo para entrega da doagdo e qual a necessidade:
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